CAMARA DE GIPUZKOA
GIPUZKOAKO BAZKUNDEA

OFERTA DE EMPLEO FERIA PICE

NOMBRE EMPRESA ‘ 20.2

DATOS Y REQUISITOS DE LA OFERTA

Nombre del puesto | Administrativo/a dpto. ventas

Seleccionamos para empresa industrial de la zona de Donostia una persona para dar
apoyo al departamento de back office y ventas durante la realizacién de un proyecto.

Funciones:

Breve descripcion del | - atencion telefénica y correos
puesto | - preparacion de ofertas (solicitud y reclamaciones de condiciones a proveedores /
verificacion de las ofertas
- gestion de pedidos de compra y venta
- preparacion de documentacion para clientes
- busquedas de informacion
- cooperacion / coordinacion con los compafieros de otros equipo

Se requiere de experiencia en actividad administrativa comercial por lo menos 2/3
anos.

Lugar del centro de trabajo San Sebastian / Donostia

REQUISITOS DEL PUESTO

Formacién en administracion
Nivel académico

Titulo académico | Si

Formacion complementaria
(Especialidad, postgrados, masteres,...)

Requiere experiencia en el puesto | Si |X| No |:| ‘ Afios de experiencia | Minimo 2/3 afios

IDIOMAS

Idioma Nivel

COMPETENCIAS DIGITALES

Herramienta Observaciones

COMPETENCIAS / HABILIDADES

Responsabilidad

proactividad
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