CENSO DE ASOCIACIONES DE COMERCIANTES
DE LA COMUNIDAD AUTONOMA VASCA 2020
PAUTAS PARA RELLENAR LAS PLANTILLAS, EN EXCEL,
CON LOS DATOS SOLICITADOS (1 de 2)

No modificar el formato de las celdas de las hojas Excel.

El libro Excel se proporciona:

e con las pestaiias DATOS ASOCIACION y RELACION EMPRESAS ASOCIADAS, con la
informacion disponible actualmente en el Censo.

e enlasolapa DATOS ASOCIACION, actualizar la informacién.

e |asolapa RELACION DE EMPRESAS ASOCIADAS, actualizar la informacién.

TODOS LOS DATOS, excepto el correo electrénico, se cumplimentan en MAYUSCULAS.
Ejemplo:

Asociacién ASOCIACION

El CIF/NIF, sin puntos, espacios, comas ni guiones. Revisar si se han puesto todos los
digitos y lefras (9 caracteres)

Ejemplo: @ @

E-278.943.72 E27894372

Al NOMBRE DE LA ASOCIACION, aiadirle # y NUMERO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO
GENERAL DE ASOCIACIONES DEL PAIS VASCO

Ejemplo: @ @

ASOCIACION DEL CENTRO  ASOCIACION DEL CENTRO # AS/G/19528/2015

El CODIGO POSTAL teclear o elegir del desplegable de la celda. En caso de no coincidir
la poblacién con la del cédigo postal, en el campo POBLACION teclear la correcta. Por
ejemplo: 20100 saldrd ERRENTERIA, pero lo comparte con LEZO.

Ejemplo: CODIGO POSTAL CODIGO POSTAL | POBLACION

= 20100|ERRENTERIA
20011 -

20012 20100(LEZ]
20013
20014
20015
20016

20017

La POBLACION, si es de fuera de la Comunidad Auténoma Vasca, introducir “99999"
como codigo postal.
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8. El TERRITORIO, especificarlo selecciondndolo en el desplegable. Una poblaciéon no
perteneciente a la Comunidad Auténoma del Pais Vasco, elegir la opcion “EXTERIOR” en
el campo TERRITORIO.

Ejemplo: CODIGO POSTAL |POBLACION TERRITORIO|CO
39595 EXTERIOR -
ARABA / ALAVA
BIZKAIA
GIPUZKOA

9. EITELEFONO DE CONTACTO, sin espacios en blanco ni signos de puntuacién (9 digitos).
Ejemplo:

943.999.999 943999999
663 526 489 663526489

10. El EPIGRAFE DE IAE, cumplimentar con mdximo 4 digitos, sin puntos, comas ni espacios.
Ejemplo:

643.1 6431

11. La DIRECCION de la Asociacién/Federacién/Confederacién/Asociados, especificar
TODO y separar con cComas.

Ejemplo: @ @

PASEO FUENTERRABIA 17 2° PASEO FUENTERRABIA, 17,2° OF.33

12. Las VOCALIAS, si hay mds de ung, con punto y coma (;).
Ejemplo:

PATXI ARRANZ, AMAIA GIL PATXI ARRANZ; AMAIA GIL

13. La FECHA DE LA ACTUALIZACION, en el formato (dd/mm/yyyy).

Ejemplo: @

03/13/2019 13/03/2019

14. Guardar el libro Excel en formato **xlsx**.

NO O

xls xlIsx
NOTA: En la pestafia de EMPRESAS ASOCIADAS, no va a dejar eliminar la fila, porque esté protegida. Lo que hay que
hacer es seleccionar las celdas hasta epigrafe 4 y borrar. Asi, se quedaria la fila vacia.

INFORMACION Y AYUDA

CAMARA DE ALAVA: 945 141 800 comercio@camaradealava.com
CAMARA DE BILBAO: 944 706 500 comercio@camarabilbao.com
CAMARA DE GIPUZKOA: 943 000 308 comercio@camaragipuzkoa.com
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