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1. No modificar el formato de las celdas de las hojas Excel. 

   

2. El libro Excel se proporciona: 

 con las pestañas DATOS ASOCIACIÓN y RELACIÓN EMPRESAS ASOCIADAS, con la 

información disponible actualmente en el Censo. 

 en la solapa DATOS ASOCIACIÓN, actualizar la información. 

 la solapa RELACIÓN DE EMPRESAS ASOCIADAS, actualizar la información. 

 

3. TODOS LOS DATOS, excepto el correo electrónico, se cumplimentan en MAYÚSCULAS. 

Ejemplo: 
  

 Asociación ASOCIACIÓN 

   

4. El CIF/NIF, sin puntos, espacios, comas ni guiones. Revisar si se han puesto todos los 

dígitos y letras (9 caracteres) 

Ejemplo: 
  

 E-278.943.72 E27894372 

 

5. Al NOMBRE DE LA ASOCIACIÓN, añadirle # y NÚMERO DE INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO 

GENERAL DE ASOCIACIONES DEL PAÍS VASCO 

Ejemplo: 
  

 ASOCIACIÓN DEL CENTRO ASOCIACIÓN DEL CENTRO # AS/G/19528/2015 

 

6. El CÓDIGO POSTAL teclear o elegir del desplegable de la celda. En caso de no coincidir 

la población con la del código postal, en el campo POBLACIÓN teclear la correcta. Por 

ejemplo: 20100 saldrá ERRENTERIA, pero lo comparte con LEZO. 

Ejemplo: 

 

 

 

7. La POBLACIÓN, si es de fuera de la Comunidad Autónoma Vasca, introducir “99999” 

como código postal. 
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8. El TERRITORIO, especificarlo seleccionándolo en el desplegable. Una población no 

perteneciente a la Comunidad Autónoma del País Vasco, elegir la opción “EXTERIOR” en 

el campo TERRITORIO. 

Ejemplo: 

 
 

9. El TELÉFONO DE CONTACTO, sin espacios en blanco ni signos de puntuación (9 dígitos). 

Ejemplo: 
  

 943.999.999 

663 526 489 

943999999 

663526489 

 

10. El EPÍGRAFE DE IAE, cumplimentar con máximo 4 dígitos, sin puntos, comas ni espacios. 

Ejemplo: 
  

 643.1 6431 

 

11. La DIRECCIÓN de la Asociación/Federación/Confederación/Asociados, especificar 

TODO y separar con comas. 

Ejemplo: 
  

 PASEO FUENTERRABÍA 17 2º  PASEO FUENTERRABÍA, 17,2º OF.33 

   

12. Las VOCALÍAS, si hay más de una, con punto y coma (;). 

Ejemplo: 
  

 PATXI ARRANZ, AMAIA GIL PATXI ARRANZ; AMAIA GIL 

   

13. La FECHA DE LA ACTUALIZACIÓN, en el formato (dd/mm/yyyy). 

Ejemplo: 
  

 03/13/2019 13/03/2019 

   

14. Guardar el libro Excel en formato **xlsx**. 

 
  

 xls xlsx 

NOTA: En la pestaña de EMPRESAS ASOCIADAS, no va a dejar eliminar la fila, porque está protegida. Lo que hay que 

hacer es seleccionar las celdas hasta epígrafe 4 y borrar. Así, se quedaría la fila vacía. 

INFORMACIÓN Y AYUDA 

CÁMARA DE ÁLAVA: 945 141 800 comercio@camaradealava.com 

CÁMARA DE BILBAO: 944 706 500 comercio@camarabilbao.com 

CÁMARA DE GIPUZKOA: 943 000 308 comercio@camaragipuzkoa.com 
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