
 

 

OFERTA DE EMPLEO FERIA 2025 

2025eko AZOKAko LAN ESKAINTZA 
 

CÓDIGO EMPRESA /ENPRESA CÓDIGO 
OFERTA / ESKAINTZA KODEA 9.16.02.- Administrativo/a de Ventas Internas 

 

DATOS Y REQUISITOS DE LA OFERTA / ESKAINTZAREN DATUAK  ETA BALDINTZAK 
 

Nombre del puesto/ 
Postuaren izena 

Administrativo/a de Ventas Internas 

Descripción del puesto/ 
Postuaren deskribapena 

Gestión completa de pedidos de clientes en SAP (desde la recepción hasta la 
facturación). 

· Seguimiento de entregas, resolución de incidencias y control de la correcta 
facturación. 

· Comunicación fluida con clientes: confirmación de pedidos, atención de 
reclamaciones y elaboración de ofertas estándar. 

· Soporte administrativo al equipo comercial y técnico 

Población / Herria Barcelona, Donostia 
 

REQUISITOS DEL PUESTO / LANPOSTUAREN BETEKIZUNAK 

Nivel académico / Ikasketa maila 
Ciclo Formativo Grado Superior 
Administración y Gestión 

Título académico/Titulu akademikoa   
Formación complementaria (Especialidad, 

postgrados, másteres,…) /Heziketa gehigarria 
 (Espezialitatea, graduondokoak…) 

 

Requiere experiencia en el puesto / 
Lanpostuan esperientzia izatea eskatzen du 

 
Sí    No     Años de experiencia / 

Esperientzia urteak   2 

 

ID IOM AS /  HIZKUNTZAK 
Idioma/ Hizkuntza Nivel / Maila 
Inglés Alto 
  
  
  

COMPETENCIAS DIGITALES / GAITASUN DIGITALAK 
Herramienta / Tresna Observaciones / Oharrak 
Dominio de SAP y nivel avanzado de 
Excel 

 

  
COMPETENCIAS / HABILIDADES – GAITASUNAK /TREBETASUNAK 

 
 
 
 

 


