CAMARA DE GIPUZKOA
GIPUZKOAKO BAZKUNDEA

OFERTA DE EMPLEO FERIA PICE

| NOMBRE EMPRESA | 1.2

DATOS Y REQUISITOS DE LA OFERTA

Nombre del puesto

Project Manager

Breve descripcion del
puesto

Introduccidon de pedidos en el sistema de gestiéon - NAV

- Preparaciéon de documentacion referente a los pedidos.

- Lanzar las ordenes de trabajo tanto a los recursos internos de la empresa
(taller, impresion etc...)

- Atencion telefénica a clientes y proveedores.

- Registro incidencias y hacer seguimiento hasta su resolucién

- Preparacién de presupuestos

- Gestion del trabajo diario y rutinario de clientes en ingles.

Lugar del centro de trabajo

Donostia - San Sebastian

REQUISITOS DEL PUESTO

Nive

l académico | Formacién grado superior o grado universitario

Titulo académico | Administracion y finanzas o similar.

Formacion complementaria
(Especialidad, postgrados, masteres,...)

Requiere experiencia en el puesto | Si |E No |:| ‘ Afios de experiencia | 1-2
IDIOMAS
Idioma Nivel
Ingles Fluido

COMPETENCIAS DIGITALES

Herramienta

Observaciones

Excel

Dominio

Navision

Conocimiento

COMPETENCIAS / HABILIDADES
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PICEN FERIARAKO LAN ESKAINTZA

| ENPRESAREN IZENA | 1.2

ESKAINTZAREN DATUAK ETA BETEKIZUNAK

Lanpostuaren izena

Project Manager

Lanpostuaren deskripzio
laburra

Kudeaketa-sisteman eskaerak sartzea - NAV

- Eskaerei buruzko dokumentazioa prestatzea.

- Lan-aginduak enpresaren barne-baliabideetara (tailerra, inprimaketa,
etab.) bidaltzea.

- Telefono bidezko arreta bezeroei eta hornitzaileei.

- Gorabeherak erregistratzea eta konpondu arte jarraipena egitea

- Aurrekontuak prestatzea

- Bezeroen eguneroko eta ohiko lana kudeatzea ingelesez.

Lantokiaren lekua

Donostia- San Sebastian

LANPOSTUAREN BETEKIZUNA

Lanbide heziketako goi mailako formakuntza edo

lkasketa-maila . .
unibertsitate gradua

Titulu akademikoa

Administrazio eta finantzak edo antzekoa

Prestakuntza osagarria
(Espezialitatea, graduondokoak, masterrak,...)

Lanpostuan esperientzia izatea eskatzen du | Si |X| No |:| ‘ Esperientzia urteak | 1-2
HIZKUNTZAK
Hizkuntza Maila
Ingles Idazteko eta hitz egiteko erraztasuna

GAITASUN DIGITALAK

Erreminta/tresna Oharrak
Excel Maila altua
Navision Ezagutza

GAITASUNAK/TREBETASUNAK
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