
 

Ref.: 24001 Administrativo/a Compras 
lana@camaragipuzkoa.com 
 

Descripción de la oferta 

Empresa guipuzcoana dedicada al equipamiento de vehículos de servicio necesita 
incorporar en su empresa una persona como Administrativo/a de Compras.  
 
Requisitos 

Formación: Grado Superior en Administración y Finanzas. 
 

Conocimientos  
Informáticos:  

Se valorará manejo ERP, Business central, Microsoft Office 365. 
 

Experiencia: Experiencia mínima de dos años en puestos similares. 

Habilidades Habilidades de organización y planificación. Con capacidad de trabajo 
en equipo e iniciativa. Aptitudes negociadoras. Orientación al cliente. 
Persona empática, responsable y comprometida. 

Idioma: Se valorará inglés. 
 

 

Funciones 

 Pedidos de compra a proveedor. 
 Gestión de pedidos de venta. 
 Crear albaranes de venta. 
 Gestión de expediciones/incidencias de envíos. 
 Dar apoyo a comerciales (cliente interno) dando plazos de entrega y estado de 

pedidos. 
 Control de stock. 

 
Se ofrece 
Se ampliará información en entrevista individual bajo la más estricta confidencialidad. 
 


