Camara de Gipuzkoa

Herramientas para la automatizacion de la gestion
empresarial - PROGRAMA 45+

OBJETIVO

Una vez finalizada la formacion, las personas participantes deben tener una amplia vision y
conocimiento de las principales herramientas generadoras de datos, organizadoras y
procesadoras de esos mismos datos, que son indispensables para el correcto desempefio del
trabajo en una empresa y/o actividad autbnoma.

PROGRAMA

e Internet en el dia a dia de la empresa.
o Navegacion y buscadores.
o Perfiles.
o Herramientas utiles.
Correo electronico.
o El concepto de nube: trabajo y almacenamiento.
Aplicaciones Google.
o Google Drive.
o Gmail.
o Meet.
o Oftros.
Videoconferencias: participacién y organizacion.
o Meet de Google.
o Zoom.
o Teams.
Microsoft 365.
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o Word, Excel, PowerPoint.

o OneDrive, SharePoint.

o Nuevo Outlook.

o Trabajo en equipo.

o Alternativas gratuitas a Microsoft.

e COmo relacionarse via online con las adminsitraciones publicas.

o Los certificados digitales.
o Como obtenerlos y usarlos.
o Ejemplos de trdmites online.

OTROS DATOS RELEVANTES
Formacion gratuita.
Informacion e inscripcion

Blanca Ortueta

943 000 328

bortueta@camaragipuzkoa.com
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