
Cámara de Gipuzkoa 

Herramientas para la automatización de la gestión
empresarial - PROGRAMA 45+
Fecha: Del 15 de abril al 13 de mayo

Horario: De 09:30 a 14:00 horas

Duración: 90 horas

Lugar: Cámara de Gipuzkoa - Avda. de Tolosa, nº 75 - 20018 Donostia-San Sebastián 

OBJETIVO

Una vez finalizada la formación, las personas participantes deben tener una amplia visión y
conocimiento de las principales herramientas generadoras de datos, organizadoras y
procesadoras de esos mismos datos, que son indispensables para el correcto desempeño del
trabajo en una empresa y/o actividad autónoma.

PROGRAMA

Internet en el día a día de la empresa.
Navegación y buscadores. 
Perfiles.
Herramientas útiles.

Correo electrónico.
El concepto de nube: trabajo y almacenamiento.

Aplicaciones Google.
Google Drive. 
Gmail.
Meet. 
Otros.

Videoconferencias: participación y organización.
Meet de Google.
Zoom.
Teams. 

Microsoft 365.
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Word, Excel, PowerPoint.
OneDrive, SharePoint.
Nuevo Outlook.
Trabajo en equipo.
Alternativas gratuitas a Microsoft.

Cómo relacionarse vía online con las adminsitraciones públicas.
Los certificados digitales.
Cómo obtenerlos y usarlos.
Ejemplos de trámites online.

OTROS DATOS RELEVANTES 

Formación gratuita.

Información e inscripción

Blanca Ortueta

943 000 328

bortueta@camaragipuzkoa.com 
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